CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI
PERSONALI

Nome

Data di nascita

Lucia Poncetta

Qualifica

19/12/1955

Amministrazione di
appartenenza

V - Profili di area del personale ATA -Area D

Incarico attuale

Ministero dell’lstruzione e dell’Universita e della Ricerca

Numero telefonico
dell’ufficio

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi dell’Istituto
Comprensivo 2 “Damiani” di Morbegno

Fax dell’ufficio

0342610837

E-mail istituzionale

0342600315

Lucia.poncetta @istruzione.it

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio

Altri titoli di studio e
professionali

Diploma di Istituto Magistrale

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

Dal 20.09.1977 al 15.11.1979 in servizio con qualifica di docente
supplente temporanea di sc. Materna e sc. elementare;

Dal 17.09.1980 al 09.09.1984 in servizio con qualifica di
collaboratore amministrativo supplente temporanea;

dal 10.09.1984 al 09.09.1985 in servizio con qualifica segretaria
supplente annuale;

dal 01.09.1985 al 31.08.1989 in servizio con qualifica
Coordinatore Amministrativo supplente annuale;

dal 01.09.1989 al 31.08. 1990 in servizio con qualifica di
Collaboratore Amministrativo supplente annuale;

dal 01.09.1990 al 31.08. 1991 in servizio con qualifica di
Collaboratore Amministrativo ruolo;

dal 01.09.1991 al 31.08.1994 in servizio con la qualifica di
Coordinatore Amministrativo ruolo;

dal 01.09.1994 al 31.08.2000 in servizio con la qualifica di
Responsabile Amministrativo ruolo;

dal01.09. 2000 a tutt’oggi in servizio con qualifica di Direttore
dei Servizi Generali ed Amministrativi ruolo;




Capacita linguistiche

Capacita nell’uso delle
tecnologie

Lingua: Francese
Livello parlato e scritto: scolastico

Altro (partecipazione a
convegni e seminari,
pubblicazioni,
collaborazioni a riviste,
ecc., ed ogni altra
informazione che si
ritiene di dover
pubblicare)

Conoscenza delle funzionalita principali di software in utilizzo
(Word, Excel, Exporer )




